


Step 1：彈性學習平台轉出成果表

1.點選列印表單
2.點選列印

3.查看檔案(或至下載的資料夾)



Step 2：將下載的檔案適當編修

成果說明，可插入照片
（若沒有照片，亦可將本欄刪除）

作品連結網址編輯秘訣請參見下頁



編輯連結網址，加入超連結

將網址反白
按滑鼠右鍵

點「連結」

貼上連結的網址後按確定

原本的連結網址變成超連結，另存成pdf檔後，可直接點連接觀看內容



Step 3：簽名、核章

1 32 4

5



Step 4：掃描成PDF檔

家裡不方便列印和掃描的同學，請利用圖書館電腦區製作成果。



Step 5：將計畫及成果合併成一份文件(註)

註：pdf文件編輯方式請參閱文末說明。 若有書面報告，請一併提交



Step 6：將計畫及成果上傳

學習歷程檔案系統相關操作，請參考以下網址：https://www.hwsh.ylc.edu.tw/home?cid=849

https://www.hwsh.ylc.edu.tw/home?cid=849


如何產製pdf檔？

• 何謂PDF檔？

可攜式文件格式（英語：Portable Document Format，縮寫：PDF）是是一

種用獨立於應用程式、硬體、操作系統的方式呈現文件的檔案格式。PDF 文

件可以包含連結和按鈕、表格欄位、音訊、視訊和商業邏輯。

• 如何產生PDF檔？

1.使用Office文書處理軟體，將文件「另存成PDF檔」。

2.紙本文件，利用掃描器的功能，將文件另存成PDF檔。

3.使用線上轉檔網站，例如：

4.使用專業PDF編輯軟體，例如：Adobe Acrobat DC、Pdf-Xchanger…

https://www.ilovepdf.com/zh-tw/word_to_pdf
https://smallpdf.com/zh-TW/pdf-converter


不同pdf檔的差別
用OFFICE軟體另存的pdf檔 用掃瞄器掃描另存的pdf檔

檔案容量較小 檔案容量較大

畫質(解析度)較好 畫質(解析度)受限於原紙本的品質

可保留原始色彩 印出來是黑白，掃描之後就是黑白的

可保留檔案中的超連結 無法超連結

文件中的文字可複製 文件中的文字須經OCR(文字辨識)才可複製

不同的pdf檔可以混合編輯喔！
利用線上工具，可將計畫和成果合併成一個pdf檔。
也可以將「有超連結」的部分用word另存成pdf檔，再將「核章」
頁面的掃描檔合併起來。（核章頁面先掃成jpg檔，插入word文件
中，再另存成pdf檔，也可以達到一樣的效果)


