
 

姓 名    填表日期：  年   月     日  

單 位 □校長室 □教務處 □學務處 □總務處 □圖書館 □輔導室 □人事室 □主計室 □教官 

職 別 

□校長 □導師 □專任教師 □兼主任 □兼組長 □主任教官□教官 □ 

□主任 □組長 □組員 □幹事 □護理師 □佐理員 □管理員 □書記 □ 

假 別 

□公假 □事假 □病假 □喪假 □婚假 □娩假 □產前假 □流產假 □陪產假 

□公出 □加班補休 □值勤補休 □家庭照顧假 □生理假 □ 

起 訖

日 期 

自       年       月       日       時 起  

至       年       月       日       時 止  

事 由  地 點              

證 明

文 件 
 電 話 供緊急聯絡用 

請 假 人 簽 章 職務代理人簽章 單 位 主 管 人 事 室 校 長 

  

 

  
教師及教官加會 

教 務 處 

國立高級中等學校教師出勤差假管理要點 

十五條、 未辦請假、公假、或休假手續而擅離職守或假期已滿仍未銷假，或請假有虛偽情事者，均

以曠職論。 

公務人員請假規則 

十三條  未辦請假、公假或休假手續而擅離職守或假期已滿仍未銷假，或請假有虛偽情事者，均以曠

職論。 

國立虎尾高級中學教職員請假單 

共      天    小時 


